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OFFRE

+	� Un salaire attractif assorti d’avantages extra-légaux tels qu’une assurance hospitalisation et des chèques-repas

+	 Un contrat à durée indéterminée, avec possibilité de temps partiel

+	 Une fonction complète et variée dans une société à taille humaine faisant partie d’un groupe international

+	 Une ambiance de travail agréable et motivante au sein d’une équipe dynamique

INTÉRESSÉ(E) PAR LE POSTE ? 
Envoyez votre CV accompagné d’une lettre de motivation à Sabine MARTIN à l’adresse suivante : 
s.martin@jacquetmetals.com

MISSION

+	 Vous serez directement rattaché.e au responsable des achats

+	 Vous traitez les demandes de prix et les bons de commandes 	
	 auprès des fournisseurs 

+	 Vous contrôlez les confirmations de commande, le respect 		
	 des délais de livraison et la gestion des réclamations auprès 	
	 des fournisseurs 

+	 Vous encodez les bons de commandes et vous gérez les 		
	 certificats matières dans l’ERP

+	 Vous serez amené e à collaborer avec l’agent de douane 		
	 externe concernant les importations en provenance D’Inde 		
	 notamment. 

+	 Vous vous occupez de la vérification des factures 			 
	 fournisseurs.

+	 Dans le cadre de vos fonctions, vous serez en contacts direct 	
	 avec les services commerciaux et logistiques, le magasin et 		
	 les fournisseurs.

PROFIL
+  Ce poste est ouvert aux juniors ou aux personnes en 		
	 reconversion professionnelle. Une expérience en 			 
	 administration est un plus mais n‘est pas obligatoire.

+	 Une connaissance approfondie de l‘acier inoxydable n‘est 		
	 pas nécessaire.

+	 Vous maîtrisez la suite Office (Word-Excel-Outlook-Teams-…), 	
	 la connaissance d’un ERP est un atout

+	 Vous avez un excellent niveau d‘anglais et de français, tant à 	
	 l‘oral qu‘à l‘écrit. (Toute autre langue étrangère est un 		
	 avantage).

+	 �Vous êtes un(e) bon(ne) communicant(e) et aimez travailler 
en équipe.

PLUS QUE DE L‘ACIER INOXYDABLE
Membre du groupe français JACQUET METALS, STAPPERT INTRAMET est spécialiste en négoce d’aciers inoxydables, plus 		
particulièrement de produits longs. Fort de 12 implantations en Europe, la clientèle du réseau STAPPERT se compose 
essentiellement d’utilisateurs d’aciers inoxydables, d’industriels et de négociants. 

STAPPERT Intramet SA	
Rue du Parc Industriel, 5
4480 Engis
T +32(0) 491/36.29.36

PURCHASE ADMINISTRATION
POUR NOTRE ÉQUIPE À ENGIS, NOUS RECHERCHONS UN(E)

https://intramet.stappert.biz
mailto:s.martin%40jacquetmetals.com?subject=

